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Charita Opava vyhlasuje vybérové fizeni na pozici

Misto pracovisté:

Typ pracovniho poméru:

Typ smluvniho vztahu:

Benefity:

Popis pozice:

Pozadavky:

Ohodnoceni:

,PERSONALISTA/- KA~

personalniho useku
Charita Opava, Premyslovcli 26, 747 07 Opava-Jaktar
prace na plny Gvazek
pracovni smlouva, predpokladany nastup: brezen 2026/dle dohody

stravenkovy pausdl, osobni ohodnoceni, tyden dovolené navic,
narozeninové volno, odmény, pruznd pracovni doba

- zajisténi personalni agendy v souladu s pracovné - pravni legislativou

- komunikace a péce o zaméstnance

- zajisténi ndborovych procesu, vybérovych tizeni a pfijimani novych
zaméstnancl

- organizace vzdélavani zaméstnancu, zpracovani pland vzdélavani

- vedeni agendy pracovné - |ékafskych prohlidek

- priprava statistickych podkladl pro organizaci a Urady

- zavadéni novych a zajisténi stavajicich personalnich procesl a ¢innosti

- pfiprava personalniho zajisténi pro vyuctovani dotaci

- Uzka spoluprace s ekonomickym usekem

- min. SS, Fidi¢sky prikaz sk. B, trestni bezihonnost

- loajalita, flexibilita, spolehlivost

- vysokd mira samostatnosti, preciznosti a systemati¢nosti

- komunikaéni a organizacni schopnosti, odolnost vici stresu

- prokazatelnd praxe v oblasti personalistiky alespon 1 rok

- znalost zdkoniku prace a pfislusnych pravnich predpisu

- vyhodou znalosti v oblasti dotaci

- vyhodou znalost programu VEMA

- uZivatelska znalost prace na PC, znalost MS Office ( predevsim Excel -
prace s filtry, zadavani vzorcu...)

predpoklddand mzda 31.000 — 38.533 K¢&/cely uvazek (mzda 38.533,-
zohledniuje maximalni zapocitatelnou praxi v oboru a osobni ohodnoceni
po zkuSebni dobé ve vysi 10%)

Prihlasky spolu s Zivotopisem a motivacnim dopisem posilejte nejpozdéji do 20. 02. 2026 na adresu Charita
Opava, Premyslovcl 26, p. Kupkova, 747 07 Opava-laktai nebo na e-mail: personalni@charitaopava.cz Do
predmétu e-mailu, prosim, uvedte pracovni pozici, o kterou se uchazite spolu s Vasim pfijmenim (napfr.

personalista — Novak)

K Vasim zaslanym dokumentim prosim priloZte nize uvedeny text, abychom mohli pracovat s Vasimi osobnimi udaji:
»Poskytnutim svych osobnich Gdaji v rozsahu dat v zaslaném Zivotopise a motivacnim dopise organizaci Charita Opava,
Pfemyslovch 13/26, 747 07 Opava-Jaktai davam souhlas k jejich zpracovani a uchovani v databazi po dobu jednoho

roku“.
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