Nz Charita
70 Opava

VYBEROVE RiZENi CHARITY OPAVA

do pfijemného pracovniho kolektivu ekonomického useku feditelstvi

hleddme nového kolegu / kolegyni na pozici ,,l:léETNl:,

Misto pracovisté:
Typ pracovniho poméru:
Typ smluvniho vztahu:

Benefity:

Popis pozice:

Pozadavky:

Ohodnoceni:

Charita Opava, reditelstvi — ekonomicky usek, Pfemyslovci 26, Opava — Jaktar
prace na plny Uvazek
pracovni smlouva, néstup: zafi 2024 nebo dle dohody

stravenkovy pausal, dovolend v délce 5 tydnd, odmény, narozeninové volno,
moznost dalSiho vzdélavani a osobniho rozvoje

Samostatna/y ucetni zajistuje evidenci jednotlivych ¢innosti Géetni jednotky a
uctovani jednotlivych oblasti finanéniho Ucetnictvi:

vedeni pfislusné ucetni evidence a zdznam( v souladu s vnitfnimi predpisy
ucetni jednotky (dodavatelsko-odbératelské vztahy, ostatni doklady,
rozuctovani dokladd dle internich predpisli, kontrola naleZitosti a zakladani
ucetnich doklad()

inventarizace majetku a zavazk(i, dokladovd inventura a pofizovani
inventurnich soupisu

spoluprdce na uzavérkovych pracich a podkladech pro vyuctovani projektu
spoluprdce na ptipravé podkladl pro audity a kontroly

plnd odpovédnost za svéfenou agendu a denni interakce s ostatnimi stfedisky

min. SS vzdélani s maturitni zkouskou nejlépe ekonomického sméru
prokazatelna odbornd praxe na obdobné pozici min. 3 roky

orientace v oblasti Ucetnictvi a dani (predevsim znalost aktudlni problematiky
DPH, ¢eskych ucetnich standard(, ¢eské darové soustavy)

zkuSenost s vicezdrojovym nebo projektovym financovanim vyhodou

znalost prace v programu Vema vyhodou

dobra znalost MS Office (zejména Excel)

aktivni pfistup k FeSeni problému a tymovy duch

smysl pro detail, analytické schopnosti a dislednost

ochota vzdéldvat se a sledovat legislativni zmény v oboru

pfijemné a vstficné vystupovani

pozn.: soucdsti vybérového rizeni je odborny test znalosti z oblasti ucetnictvi a
dani.

predpokladand nastupni mzda vrozpéti od 28.000 do 41.000,- Ké / cely
uvazek dle praxe

PFihlasky spolu s Zivotopisem a motiva¢nim dopisem posilejte nejpozdéji do 30. 5. 2024 na adresu Charita
Opava, p. Kupkova, Premyslovcl 26, 747 07 Opava - Jaktar nebo na e-mail: personalni@charitaopava.cz, do
predmétu e-mailu prosim uvedte pracovni pozici, o kterou se uchazite spolu s Vasim prijmenim (napf.

ucetni — Novak).

K Vasim zaslanym dokumentim prosim pfiloZte nize uvedeny text, abychom mohli pracovat s VaSimi
osobnimi udaji: ,,Poskytnutim svych osobnich tdajli v rozsahu dat v zaslaném Zivotopise a motivac¢nim
dopise organizaci Charita Opava, Pfemyslovcti 13/26, 747 07 Opava - Jaktaf davam souhlas k jejich
zpracovani a uchovani v databazi po dobu 1 roku“.


mailto:personalni@charitaopava.cz

