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Charita Opava vyhlasuje vybérové rizeni
na pozici

»VEDOUCI PERSONALNIHO USEKU*

Sekce provozu, ekonomiky a personalistiky.

Misto pracovisté: Charita Opava, Ptemyslovct 26, Opava — Jaktar.
Typ pracovniho poméru: Préce na plny Gvazek.
Typ smluvniho vztahu: Pracovni smlouva, piedpokladany nastup mozny ihned.

Benefity: Stravenkovy pausal, tyden dovolené navic, narozeninové volno, odmény,
pruzna pracovni doba.

Popis pozice: Hledame vedouci/-ho personalniho dseku

- zajisténi personalni agendy v souladu s pracovné-pravni legislativou,

- komunikace a péce o zaméstnance,

- zajisténi ndborovych procest, vybérovych fizeni a piijimani novych
zameéstnancu,

- organizace vzdélavani zaméstnancti, zpracovani plana vzdélavani,

- zavadéni novych a zajiSténi stavajicich persondlnich procesii (adaptace,
hodnoceni zaméstnanct aj.),

- priprava statistickych podkladt pro organizaci a Grady,

- priprava personalniho zajisténi pro vyuctovani dotact,

- uzka spoluprace s ekonomickym usekem.

Pozadavky: - VOS, VS, fidi¢sky priikaz sk. B,

- spolehlivost, trestni bezuhonnost, loajalita, flexibilita, peclivost,
tymovost, komunikacéni a organizacni schopnost, odolnost vici stresu

- praxe personalisty min. 3 let,

- vyhodou znalost programu VEMA,

- vyhodou znalost mzdové problematiky, ekonomicky piehled,

- vyhodou znalosti v oblasti dotaci,

- uzivatelskd znalost prace na PC, znalost zakoniku prace, znalost MS
Office (ptedevsim Excel).

Ohodnoceni: Piedpokladana nastupni mzda 35 000 - 40 000 K¢/cely uvazek.

Ptihlasky spolu s Zivotopisem a motivacnim dopisem posilejte na adresu Charita Opava, Pfemyslovcu 26,
p. Pospéchova, 747 07 Opava-Jaktat nebo na e-mail: personalni@charitaopava.cz nejpozdéji
do 30. dubna 2023.

K Vasim zaslanym dokumentiim prosim pfilozte nize uvedeny text, abychom mohli pracovat s Vasimi osobnimi udaji:
»Poskytnutim svych osobnich udaji v rozsahu dat v zaslaném Zivotopise a motivaénim dopise organizaci Charita
Opava, Pfemyslovci 13/26, 747 07 Opava — Jaktai davam souhlas k jejich zpracovani a uchovani v databazi po dobu
jednoho roku*.
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